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Acerca de este Sistema

Este sistema de gestion académica se encuentra alojado en los servidores de la Universidad Catélica Campus
Itaptia - Encarnacion - Paraguay y esta destinado exclusivamente para su uso dentro del dictado de las materias
correspondientes a las carreras de grado y postgrado actualmente habilitadas en la misma.

La propiedad de la informacion contenida en el mismo es de la Universidad Catdlica Campus Itapua, y se reserva el
derecho de uso de la misma.

Todos los datos personales que tenga el sistema ProDoc bajo su responsabilidad serdn tratados con las debidas
medidas de seguridad y confidencialidad.

El Departamento de Redes y Sistemas es el tinico administrador autorizado del sistema ProDoc, y se reserva el
derecho habilitar o de limitar el acceso a los usuarios.

© Universidad Catolica - Campus Itaptia 2024

Todos los derechos reservados. Ninguna parte del sistema ProDoc, asi como del presente manual puede ser
reproducida, duplicada o transmitida de cualquier forma sin el permiso previo del autor.




Prefacio

El sistema ProDoc es un desarrollo conjunto de los departamentos de Excelencia Académica y de Redes y
Sistemas orientado a formalizar y agilizar el procesamiento de la informacion que concierne a la ejecucion de las
actividades de evaluacion que se realizan en las materias dictadas dentro de las carreras de grado y postgrado en la
Universidad Catolica - Campus Itapua.

El objetivo primario del sistema es organizar las diferentes actividades evaluativas realizadas por los docentes,
tanto en las carreras con planes de estudio por competencias como por objetivos, y generar las documentaciones
respaldatorias correspondientes para la presentacion en las diferentes secretarias de facultad.

Entre sus funciones principales se encuentran la gestion de la nomina de alumnos de cada materia, la gestion de las
actividades que aplica cada docente, el puntaje total asignado a estas actividades y el puntaje logrado por cada
alumno.

Este sistema fue lanzado en su version 1.0 el 27 de marzo del 2023.
Este sistema fue lanzado en su version 1.1 el 05 de agosto del 2024.
Lic. Susana Martinez - Coordinadora de Excelencia Académica

Ing. Luis Alberto Derico - Encargado del Departamento de TIC
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Funciones Version Docentes

A continuacion se explican en detalle las funciones con las que cuenta el sistema ProDoc en la version para
docentes.

Acceso al Sistema

El sistema se encuentra disponible en el servidor publico de la Universidad Catélica - Campus Itapua, el cual se
puede utilizar desde cualquier conexion privada o publica que cuente con acceso a internet.

El enlace del sistema se encuentra en la direccion www.uci.edu.py que se muestra a continuacion, y dentro del
menu principal Nuestra Universidad en la seccion Recursos UC Online.

I T A T——— 2

* .
Universidad — Identidad =

—Catolica

Pt Sedinrs de &
cauPuUE ITAPGA

Oferta Académica =

Facultades

Nuestra Universidad ~

Becas y Convenios

Eventos

Extension Universitaria

Llamados a Concursa

Llamados a Licitaciones

Recursos UC Online

S

Cultura y Deporte

0.-._._.

@catolicaitapua 0 o O

Carreras > Test Vocacional »

Preinscripcién >

Departamentos ~

Noticias Documentos Contactos

CATORIA

Una vez cargada la pagina de recursos, se accede al sistema con el enlace correspondiente, llamado Plataforma

ProDoc y el icono correspondiente:

asistencia, examenes y mas.

"Nuestra Seficra de la
Asuncion’ para todos los

campus del pais.

todos los campus del pais

J/

/’

Sapientia Profesores

Plataforma digital paral
docentes. destinadaa |
gestion academica de sus
catedras y el control de

asistencia de los alumnos a

clases

7 N\
// Plataforma ProDoc

Plataforma digital de carga de
proceso de clases para
docentes, destinadaa la

gestion academica de sus
catedras y la generacion de las

planillas de proceso

-
Manuales para \

Profesores

oodle

Mnuales de Moodle del sitio

oficial, para docentes.

.

Manuales para

A

\
[

\’



http://www.uci.edu.py/

Ya dentro del sistema, se despliega la pantalla de autenticacion del acceso.

Cada docente cuenta con un usuario y contrasefia inicial. El usuario es el nimero de documento de identidad de
cada docente sin puntos, guiones ni espacios; y la clave son las tres primeras letras de su primer nombre en
minusculas seguido de los nimeros 1234.

Por ejemplo, si mi nombre es Juan Gomez y mi numero de Cédula de Identidad es 1234567, mis credenciales de
acceso serian:

Usuario: 1234567

Clave de Acceso: jual234

Acceso al Sistema ProDoc
Bienvenido al sistema de registro de actividades docentes, ingrese su usuario y clave para acceder

Usuario

Clave de Acceso

Ingresar >

Panel de Docentes

Cuando se realiza la acreditacion correctamente, el sistema despliega el panel de docente, donde muestra las
materias en las que fué asignado en el semestre en curso.

Esta asignacion es realizada por la Coordinacion Académica de cada facultad, en caso de que no aparezca su
materia, comuniquese con su secretaria de facultad para actualizar su nombramiento correspondiente.

La tarjeta de cada materia cuenta con los siguientes datos:

e El nombre de la materia
e El semestre y seccion correspondiente
e Lacarrera a la que pertenece la materia



*
Universidad Nombre y Apellido del Docente =

—Catlica

Panel de Docentes
Seleccione la opcion de la lista

Actualizar Curriculo Docente

Tecnologia Il Tecnologia l Fisica |

Primer Semestre / 2024 Primer Semestre / 2024 Primer Semestre / 2024

Ingenieria Informatica Ingenieria Informatica Ingenieria Informatica

Modelo por Competencias

Al seleccionar una materia que esté contenida en una carrera con un plan por competencias, se despliega el
siguiente panel:

Actividades de Materia
Gestion Presupuestaria

viobwer al Panel inicial

Actividades Actividades Actividades
Conceptual Procedimental Actitudinal

Lista de Alumnos Evaluaciones Finales Planilla de Proceso

Resumen de Actividades por
Actividades Alumno

Rendimiento Critico




Actividades Conceptual

En esta seccion se registran todas las actividades que se evaluaran en la dimensioén conceptual, el panel aparece
vacio cuando accedemos por primera vez, y se listaran las diferentes actividades a medida que las vayamos
definiendo.

Registro de Actividades

Conceptual - Matematicas |

Activided Puntos Fecha Acclones

« @0

Parcial de Contenidos 12 FAIFE

En los botones superiores se cuenta con Volver a la Materia el cual regresa al panel inicial de la materia, y
Agregar Actividad en verde, que nos habilita para crear una nueva actividad para esta dimension y materia.

Seguidamente se encuentra la lista y un buscador para filtrar la lista de forma manual.
Cada actividad cuenta con 3 comandos,

e Modificar Registro de color amarillo, corresponde a la edicion de la actividad, el cual nos deja corregir el
nombre, la fecha y el total de puntos de cada actividad
Borrar Registro de color rojo, el cual elimina la actividad completamente
Cargar Puntajes de color celeste, el cual nos permite asignar los puntajes logrados por cada alumno en
cada actividad.

Medificar Actividad Conceptual

Matematicas |

Parcial de Contenidos 12

e Aplcscon

15404 2023 a



Al agregar actividades, se debe indicar la descripcion de la actividad para su identificacion, consignar el total de
puntos de la misma y la fecha de aplicacion. Las fechas pueden ser anteriores o futuras, y se permiten
modificaciones hasta la finalizacion de las clases del ciclo en curso.

Puntajes de Evaluacidn Parcial
Matematicas | -Parcial de Contenidos

Matricula Alumno Puntos /
Max.: 12

a

La opcion Cargar Puntajes nos habilita una lista de todos los alumnos registrados que tengamos en la némina de la
materia con una casilla para asignar los puntos obtenidos para esa actividad, al cargar todos los puntajes de los
alumnos, con el boton grabar se almacenan los valores.

En caso de que un alumno no lleve puntaje, el valor queda en cero, asi como si se agrega un alumno a la némina
después de iniciar las actividades. En el caso anterior, se debe volver a entrar en la opcion Cargar Puntajes de la
actividad ya pasada y actualizar el puntaje del alumno en cuestion.

Actividades Procedimental

En esta seccion se registran todas las actividades que se evaluaran en la dimension procedimental, el panel aparece
vacio cuando lo accedemos por primera vez, y se listaran las diferentes actividades a medida que las vayamos
definiendo.

Registro de Actividades
Procedimental - Matematicas |

Actividad Puntos Fecha Acclones

Rezolucicn de Ejercitarios 15 2023-04-2E [r un

En los botones superiores se cuenta con Volver a la Materia el cual regresa al panel inicial de la materia, y
Agregar Actividad en verde, que nos habilita crear una nueva actividad para esta dimension y materia.

Seguidamente se encuentra la lista y un buscador para filtrar la lista de forma manual.



Cada actividad cuenta con 3 comandos,

e Modificar Registro de color amarillo, corresponde a la edicion de la actividad, el cual nos deja corregir el
nombre, la fecha y el total de puntos de cada actividad
Borrar Registro de color rojo, el cual elimina la actividad completamente
Cargar Puntajes de color celeste, el cual nos permite asignar los puntajes logrados por cada alumno en
cada actividad.

Mueva Actividad Procedimental
Matematicas |

Resalucion de Eperciiarios i5
280442023 ]

Al agregar actividades, se debe indicar una descripcion de la actividad para su identificacion, consignar el total de
puntos de la misma y la fecha de aplicacion. Las fechas pueden ser anteriores o futuras, y se permiten

modificaciones hasta la finalizacion de las clases del ciclo en curso.

Puntajes de Actividad Procedimental
Matematicas | -Resolucion de Ejercitarios

Matricula Alumno Puntos /
Max.: 15

]

La opcion Cargar Puntajes nos habilita una lista de todos los alumnos registrados que tengamos en la némina de la
materia con una casilla para asignar los puntos obtenidos para esa actividad, al cargar todos los puntajes de los
alumnos, con el boton grabar se almacenan los valores.
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En caso de que un alumno no lleve puntaje, el valor queda en cero, asi como si se agrega un alumno a la némina
después de iniciar las actividades. En el caso anterior, se debe volver a entrar en la opcion Cargar Puntajes de la
actividad ya pasada y actualizar el puntaje del alumno en cuestion.

Actividades Actitudinal

En esta seccion se registran todas las actividades que se evaluaran en la dimension actitudinal, el panel aparece
vacio cuando lo accedemos por primera vez, y se listaran las diferentes actividades a medida que las vayamos
definiendo.

Registro de Actividades
Actitudinal - Matematicas |

Activided Puntos Fecha Acclones

Demuesira responsabilidad con la enbega die trabajos en Fecha i 2E3-05-2E rj uu

En los botones superiores se cuenta con Volver a la Materia el cual regresa al panel inicial de la materia, y
Agregar Actividad en verde, que nos habilita para crear una nueva actividad para esta dimension y materia.

Seguidamente se encuentra la lista y un buscador para filtrar la lista de forma manual.
Cada actividad cuenta con 3 comandos,

e Modificar Registro de color amarillo, corresponde a la edicion de la actividad,el cual nos deja corregir el
nombre, la fecha y el total de puntos de cada actividad
Borrar Registro de color rojo, el cual elimina la actividad completamente
Cargar Puntajes de color celeste, el cual nos permite asignar los puntajes logrados por cada alumno en
cada actividad.

Nueva Actividad Actitudinal

Matematicas |

Demuestra responsabilidad con la entrega de trabajos en Fecha 1

ha de Aplicacion

284052023 (]
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Al agregar actividades, los datos solicitados son una descripcion de la actividad para su identificacion, el total de
puntos de la misma y la fecha de aplicacion. Las fechas pueden ser anteriores o futuras, y se permiten
modificaciones hasta la finalizacion de las clases del ciclo en curso.

Puntajes de Actividad Actitudinal
Matematicas | -Demuestra responsabilidad con la entrega de trabajos en Fecha

Matricula Alumno

W00

Alurmno de Prueba

La opcion Cargar Puntajes nos habilita una lista de todos los alumnos registrados que tengamos en la némina de la
materia con una casilla para asignar los puntos obtenidos para esa actividad, al cargar todos los puntajes de los
alumnos, con el boton grabar se almacenan los valores.

Puntos /
Max.: 1

<]

En caso de que un alumno no lleve puntaje, el valor queda en cero, asi como si se agrega un alumno a la némina
después de iniciar las actividades. En el caso anterior, se debe volver a entrar en la opcion Cargar Puntajes de la
actividad evaluada y actualizar el puntaje del alumno en cuestion.

Modelo por Objetivos

Al seleccionar una materia que esté contenida en una carrera con un plan por objetivos, se despliega el siguiente

panel:

viohver al Panel inicial

Evaluaciones
Parciales

Lista de Alumnos

Resumen de
Actividades

Trabajos Practicos y
de Investigacion

Evaluaciones Finales

Actividades por
Alumno

Indicadores
Actitudinales

Planilla de Proceso

Rendimiento Critico
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Evaluaciones Parciales

En esta seccion se registran todas las actividades que se evaluaran como parciales, el panel aparece vacio cuando
accedemos por primera vez, y se listaran las diferentes actividades a medida que las vayamos definiendo.

Registro de Actividades
Evaluaciones Parciales - Algoritmia

Actiwidad Funtos Fecha ACclones

Prucha Farcial 1 i 2023-04-28 & u u

En los botones superiores se cuenta con Volver a la Materia el cual regresa al panel inicial de la materia, y
Agregar Actividad en verde, que nos habilita para crear una nueva actividad para esta dimension y materia.

Seguidamente se encuentra la lista y un buscador para filtrar la lista de forma manual.
Cada actividad cuenta con 3 comandos,

e Modificar Registro de color amarillo, corresponde a la edicion de la actividad, el cual nos deja corregir el
nombre, la fecha y el total de puntos de cada actividad
Borrar Registro de color rojo, el cual elimina la actividad completamente
Cargar Puntajes de color celeste, el cual nos permite asignar los puntajes logrados por cada alumno en
cada actividad.

Mueva Evaluacion Parcial
Algoritmia

Al agregar actividades, los datos solicitados son una descripcion de la actividad para su identificacion, el total de
puntos de la misma y la fecha de aplicacion. Las fechas pueden ser anteriores o futuras, y se permiten
modificaciones hasta la finalizacion de las clases del ciclo en curso.

13



Puntajes de Evaluacion Parcial
Algoritmia-Prueba Parcial 1

Matricula Alumno Puntos /
Max.: 15

o

La opcion Cargar Puntajes nos habilita una lista de todos los alumnos registrados que tengamos en la némina de la
materia con una casilla para asignar los puntos obtenidos para esa actividad, al cargar todos los puntajes de los
alumnos, con el boton grabar se almacenan los valores.

En caso de que un alumno no lleve puntaje, el valor queda en cero, asi como si se agrega un alumno a la némina
después de iniciar las actividades. En el caso anterior, se debe volver a entrar en la opcion Cargar Puntajes de la
actividad ya pasada y actualizar el puntaje del alumno en cuestion.

Trabajos Practicos y de Investigacion

En esta seccion se registran todas las actividades que se evaluaran como trabajos practicos y de investigacion, el
panel aparece vacio cuando accedemos por primera vez, y se listaran las diferentes actividades a medida que las
vayamos definiendo.

Registro de Actividades
Trabajos Practicos y de Investigacion - Algoritmia

Actiwided Puntos Fecha Acchones

Trabajo Practico 1 20 2023-05-28 [ un

En los botones superiores se cuenta con Volver a la Materia ¢l cual regresa al panel inicial de la materia, y
Agregar Actividad en verde, que nos habilita para crear una nueva actividad para esta dimension y materia.

Seguidamente se encuentra la lista y un buscador para filtrar la lista de forma manual.
Cada actividad cuenta con 3 comandos,

e Modificar Registro de color amarillo, corresponde a la edicion de la actividad, el cual nos deja corregir el
nombre, la fecha y el total de puntos de cada actividad
14



e Borrar Registro de color rojo, el cual elimina la actividad completamente
e Cargar Puntajes de color celeste, el cual nos permite asignar los puntajes logrados por cada alumno en
cada actividad.

Nuevo Trabajo Practico y de Investigacion
Algoritmia

Trabajo Fractice 1 20

2B/ 05/ 2023 a

Al agregar actividades, los datos solicitados son una descripcion de la actividad para su identificacion, el total de
puntos de la misma y la fecha de aplicacion. Las fechas pueden ser anteriores o futuras, y se permiten
modificaciones hasta la finalizacion de las clases del ciclo en curso.

Puntajes de Trabajo Practico y de Investigacion
Algoritmia-Trabajo Practico 1

Matricula Alumno Puntos /
Max.: 20

]

La opcion Cargar Puntajes nos habilita una lista de todos los alumnos registrados que tengamos en la némina de la
materia con una casilla para asignar los puntos obtenidos para esa actividad, al cargar todos los puntajes de los
alumnos, con el boton grabar se almacenan los valores.

En caso de que un alumno no lleve puntaje, el valor queda en cero, asi como si se agrega un alumno a la némina
después de iniciar las actividades. En el caso anterior, se debe volver a entrar en la opcion Cargar Puntajes de la
actividad ya pasada y actualizar el puntaje del alumno en cuestion.
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Indicadores Actitudinales

En esta seccidn se registran todas las actividades que se evaluaran como indicadores actitudinales, el panel aparece
vacio cuando lo accedemos por primera vez, y se listaran las diferentes actividades a medida que las vayamos
definiendo.

Registro de Actividades
Actitudinal - Algoritmia

Actividesd Puntos Fecha Acclones

s en fecha i 2023-00-28 r 4 un

En los botones superiores se cuenta con Volver a la Materia el cual regresa al panel inicial de la materia, y
Agregar Actividad en verde, que nos habilita para crear una nueva actividad para esta dimension y materia.

Seguidamente se encuentra la lista y un buscador para filtrar la lista de forma manual.
Cada actividad cuenta con 3 comandos,

e Modificar Registro de color amarillo, corresponde a la edicion de la actividad, el cual nos deja corregir el
nombre, la fecha y el total de puntos de cada actividad
Borrar Registro de color rojo, el cual elimina la actividad completamente
Cargar Puntajes de color celeste, el cual nos permite asignar los puntajes logrados por cada alumno en
cada actividad.

Mueva Actividad Actitudinal
Algoritmia
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Al agregar actividades, los datos solicitados son una descripcion de la actividad para su identificacion, el total de
puntos de la misma y la fecha de aplicacion. Las fechas pueden ser anteriores o futuras, y se permiten
modificaciones hasta la finalizacion de las clases del ciclo en curso.

Puntajes de Actividad Actitudinal
Algoritmia-Presenta trabajos en fecha

Matricula Alumno Puntos /
Max.: 1

o

La opcion Cargar Puntajes nos habilita una lista de todos los alumnos registrados que tengamos en la némina de la
materia con una casilla para asignar los puntos obtenidos para esa actividad, al cargar todos los puntajes de los
alumnos, con el boton grabar se almacenan los valores.

En caso de que un alumno no lleve puntaje, el valor queda en cero, asi como si se agrega un alumno a la némina
después de iniciar las actividades. En el caso anterior, se debe volver a entrar en la opcion Cargar Puntajes de la
actividad ya pasada y actualizar el puntaje del alumno en cuestion.

Lista de Alumnos

La opcion lista de alumnos registra la nomina de alumnos habilitados para la materia, los cuales deben ser cargados
al inicio de las actividades de cada periodo. La nomina que se registre debe corresponderse con la nomina de
alumnos inscriptos en Sapientia.

Registro de Alumnos
Materia: Algoritmia

Makriculs Alumino Acciones

YO001 alumno de Prueba [ n

En los botones superiores se cuenta con Volver a la Materia el cual regresa al panel inicial de la materia, y
Agregar Alumno en verde, que nos habilita para registrar a un nuevo alumno para esta materia.

17



Seguidamente se encuentra la lista y un buscador para filtrar la lista de forma manual.
Cada actividad cuenta con 3 comandos,

e Modificar Registro de color , el cual nos deja corregir el nombre y la matricula de cada actividad
alumno
e Borrar Registro de color rojo, el cual elimina el registro del alumno completamente

Mueve Registro de Alumno
Materia: Algoritmia

VO Alumno de Prushs

Al agregar alumnos, los datos solicitados son el numero de matricula asignado en la inscripcion a la carrera y los
apellidos y nombres, los cuales se cargan en una sola linea con el formato APELLIDOS, NOMBRES. Se permiten
modificaciones hasta la finalizacion de las clases del ciclo en curso.

Evaluaciones Finales

La opcion de evaluacion final no se encuentra ain en funcionamiento y se estara socializando ya en términos del
periodo de clases.

Planilla de Proceso

Los datos que se cargan en las funciones anteriores son utilizados para calcular la planilla de proceso final.

Una vez aplicadas todas las evaluaciones y cargadas las correcciones al sistema, se deben imprimir dos copias de la
planilla y presentarlas en la secretaria de facultad, donde se firman en dos ejemplares y se archiva uno de ellos,
quedando el otro en poder del docente como comprobante de la entrega.

Modelo por Competencias

La planilla del modelo por competencias calcula automaticamente las ponderaciones, aplicando los porcentajes de
proceso y finales asignados por la direccion académica de cada facultad, asi como la distribucion de los porcentajes
del proceso en las dimensiones de conceptual, procedimental y actitudinal.

Los resultados obtenidos por cada alumno aparecen en formato porcentual.
Cuando se carguen los resultados de las evaluaciones finales se calculara la calificacion final.

La planilla cuenta con un pié de pagina donde estan designados los lugares para la firma y recepcion de la planilla
final.
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Universidad Catélica "Nuestra Sefiora de la Asuncién"
Campus [tapua

REGISTRO DE EVALUACION

Facultad: Facultad de Ciencias Econdmicas Asignatura: Matemiticas | Periodo Lectivo: Primer Semestre
Carrera: Administracion de Empresas Docente: Nombre y Apellido del Docente Afio: 2023

z

Matricula

Apellidos y Nombres

Proceso 60%

Finales 40%

Tipo

Ira_Dportunidad

2da Oportunidad

Sra_ Oportunidad

FEvaluacion Supletoria

[Conocimicnio

Suma Total Proceso

Actitudinal

Fecha

Fecha

Fecha

Fecha

Puntos Ex.

Puntos Ex

Puntos Ex.

Puntos Ex.

Calificacion

Calificacion

Calificacion

Calificacion

50% | 2% | 100%

Porcentaje Proceso
Calif. Final

Puntaje Ex.

.
=

Puntaje Ex.

s
=

Calif. Final

Puntaje Ex.

.
=

Final %

Calif. Final

Puntaje Ex.
Calif. Final

.
=

Final %

e

YO00L

|Alumno de Prucha

Modelo por Objetivos

La planilla del modelo por objetivos calcula automaticamente las ponderaciones, aplicando los porcentajes de

Firma del Docente:

proceso y finales asignados por la direccién académica de cada facultad.

Los resultados obtenidos por cada alumno aparecen como un total de puntos obtenidos con su correspondiente

ponderacidn en la calificacion final.

Recepcion Secretaria de Facultad

Fecha de Recepeién

Cuando se carguen los resultados de las evaluaciones finales se calculard la calificacion final.

La planilla cuenta con un pié de pagina donde estan designados los lugares para la firma y recepcion de la planilla

final.

Facultad: Facultad de Ciencias v Teenologia
Carrera: Ingenicria Informatica

Universidad Catélica "Nuestra Sefiora de la Asuncién"

Campus Itapiia

REGISTRO DE EVALUACION

Asignatura: Algoritmia

Docente: Nombre y Apellido del Docente

Periodo Lective: Primer Semestre

Afioz 2023

Proceso 40%% Finales 60%
Calificaciin Ira. Oportunidad 2da. Oporunidad 3ra. Oportunidad Evaluacién Supletoria
Fecha | Fecha | Fecha | Focha |
Punios Ex. | Punlos Ex. | Punios Ex. | Punios Ex._|
N | Matricula Apellidos y Nombres ~ Calificacion Calificacion Calificacion Calificacion
| E| &£ & £ | & a K £ 2 3
01 _|voool | Alumno de Prucha 0 o o o 1 0.4

Firma del Docente:

Resumen de Actividades

El resumen de actividades es una

planilla general donde se listan a todos los estudiantes del curso y sus

Recepeion Secretaria de Facultad:

Fecha de Recepeion:

correspondientes puntajes obtenidos en cada actividad registrada en el sistema.




Universidad Catélica "Nuestra Sefiora de la Asuncién"
Campus [tapaa

RESUMEN DE ACTVIDADES POR MATERIA

Facultad: Facultad de Ciencias y Tecnologia Asignatura: Alzoritmia Perindo Lective: Primer Semestre
Carrera: Ingenieria Informatica Docente: Nombre v Apellido del Docente Adfio: 2023
N | Matricula Apellidos v Nombres
Focha: 2.
01 [voool [Alumno de Prucha o

Actividades por Alumno

En esta funcion podemos acceder a la nomina de estudiantes del curso, donde tenemos una opciéon Imprimir de
color celeste, la cual nos da acceso a un informe detallado de las actividades de un alumno en particular para su
revision.

Actividades por Alumno
Materia: Algoritmia

Volver a la Materia

Mostrar| 10 | lineas por pagina Buscar:
Matricula Alumno Acciones
Y0001 Alumno de Prueba B
Mostrando paginaide 1 Anterior 1 Siguiente

Este es un ejemplo del resumen de actividades por alumno:

Universidad Catolica "Nuestra

Sefiora de la Asuncion"
Campus [tapia

Resumen de Actvidades

Facultad de Ciencias y

Facultad: . Asignatura: Algoritmia Periodo Lectivo: Primer Semestre
Tecnologia
Carrera: Ingenieria Informatica Docente: Nombre y Apellido del Aiio: 2023
Docente
Matricula: Y0001
Alumno: Alumno de Prueba
Fecha Actividad Puntaje Total Puntos Obtenidos
2023-04-25 Prueba Parcial 1 15 0
2023-05-28 Trabajo Practico 1 20 0
2023-06-2F Presenta trabajos en fecha 1 0
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Rendimiento Critico

En esta funcién tenemos el acceso al resumen de actividades de la materia, calculando cuales alumnos estan en un
estado de rendimiento critico por sobre el total de las actividades desarrolladas.

Se calcula que un rendimiento del 20% o menos del puntaje final ejecutado a la fecha es considerado rendimiento
critico.

El formato de informe para imprimir es el siguiente:

Universidad Catdlica "Nuestra Semora de la Asunclon®
Campus ltapia

RENDIMIENTO CRITICO POR MATERIA

12 Asignatura: Tecnologia 11 Perisdn Lective: Primer Semestre
Carrera: [ngeniera Informatica Docemte: Luis Alberto Denco Cristaldo Ao 2024
Evabmciones  |Trabajos Prciicos|  [ndicadores
N | Mamicula Apellidos y Mombres Parciales yde Investigneidm | Actiludinales | Total {die 54) | Estado ferit. 20046)
Punins: 17 Punios:35 Punios:2

ol [31135 1] [i] 1 2 Critico
02 |v12448 12 2 -
03 [WI26) 1 17 2 35
04 |08 17 n 1 9
05 |33530 12 12 2 6
06 | VIR 12 M 1 I8
07 |Y20921 11 Pl 2 i
08 |28 3 15 mn 1 3
0% |y 20840 [ % 1 LE]

0 |V 1978 14 o 2 A6

I |vie77 13 I 2 L6

1 Y2085 7 35 2 i

T | W 1509%¢ 14 2 ¥

Actualizar Curriculo Docente

Para el segundo semestre del afio 2024, se ha introducido una nueva funcién de mantenimiento del curriculo
docente en forma digital dentro del mismo sistema ProDoc; a fin de garantizar la uniformidad de la informacion del
plantel docente entre las carpetas presentadas en las diferentes facultades en los llamados a concurso.

Cada docente puede actualizar sus datos desde la pantalla principal de su panel docente, en la opcién Actualizar
Curriculo Docente

Actualizar Curriculo Docente

Una vez ingresado al curriculo personal, se desplegaran las diferentes secciones a ser completadas:
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Curriculo Docente
Profesor: NG

e

Datos Personales Foto

Modificar datos personales

Formacién Académica

No hay datos en esta seccion

Estas secciones son:

Datos Personales

Formacion Académica

Otras Experiencias formativas

Formacion en Evaluacion

Investigacion y Desarrollo

Publicaciones

Asociaciones Académicas, Profesionales o Cientificas a las que Pertenece
Extension y Vinculacion

Premios y Distinciones; Académicas y Profesionales
Idiomas

Informacion Adicional Relevante

(En qué campo o disciplina prefiere actuar como Par Evaluador?
Todos estos datos siguen el formato del curriculum normalizado vigente en la UC.

En cada seccion, se solicitaran los datos necesarios para completarlos, y en las secciones de Datos Personales y de
Formacién Académica, adicionalmente se solicitara una imagen del documento de identidad y de los titulos a los
que hacemos referencia.

No es necesario cargar todas las secciones, la tinica que es obligatoria es la de Datos Personales.

Se puede ir completando el curriculo en varias sesiones, no es necesario cargarlo todo de una vez y se puede
actualizar conforme cambian las habilidades y datos mencionados.

Podemos obtener una version para imprimir con el botdn correspondiente, el cual se puede imprimir en formato
fisico o descargar como PDF.
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Preguntas Frecuentes

(Como se pueden descargar los informes del sistema?

Los informes aparecen en pantalla en formato de impresion, pueden ser descargadas con la opcion imprimir del
navegador, el cual en la mayoria de los navegadores incluyen la opcién Descargar como PDF

(Puedo modificar los datos de mis actividades o alumnos en caso de que se necesite
corregir?

Se pueden modificar todas las informaciones hasta la fecha limite establecida , la cual sera sefialada por la
Direccion y/o Coordinacion Académica de la facultad.

(Qué pasa si no me deja eliminar una actividad/alumno?

El sistema bloquea los registros que ya estén en utilizacion, por tanto, si una actividad ya tiene puntaje asignado a
cualquier alumno, el sistema no permitird eliminar la actividad, asi como no se podra eliminar un alumno si ya se le
cargd algun puntaje.

El procedimiento en esos casos es modificar la actividad/alumno correspondiente y ajustar su informacién para
poder reutilizarla.
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